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Instrukcja przygotowania dwustronicowego abstraktu referatu za pomocą edytora tekstu MS Word w systemie operacyjnym Windows 
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STRESZCZENIE: Dwustronicowe skrócone wersje referatów prosimy przygotować w języku polskim. Autorzy artykułu konferencyjnego są zobowiązani do wykonania go ściśle według instrukcji przedstawionej poniżej za pomocą edytora tekstu MS Word (wersja 6 lub wyższa). Wymaganą postać referatu najłatwiej można uzyskać nadpisując tekst własny na tekst niniejszej instrukcji. Następnie należy wykonać przenośny format dokumentu (plik w formacie PDF). Oba pliki, w formacie PDF i MS Word, prosimy przesłać do Komitetu Organizacyjnego pocztą elektroniczną. W kwestiach nie ujętych wprost w tej instrukcji, prosimy stosować rozwiązania standardowe lub zwrócić się do organizatorów. 
1 ZASADY OGÓLNE / wprowadenie
1.1 Zakres wydruku
Tekst powinien wypełnić powierzchnię strony o wymiarach 187 ( 272 mm. W celu poprawnego ustawienia marginesów należy wprowadzić dane w oknie dialogowym „Ustawienia strony” (menu Plik). Dane zawiera Tabela 1. 
Tabela 1. Ustawienie marginesów formatu A4 i formatu „listowego”
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Kolumny Szerokość*
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Kolumny Odstępy*
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_____________________________________________

* „Kolumny...“ w menu Format.

1.2 Rodzaje, rozmiary i odstępy czcionki
Tekst zapisany czcionką „Times New Roman”. Wysokość czcionki: tytuł 16 pkt; autor(zy) 13 pkt; instytucja i tekst abstraktu 11 pkt; streszczenie i opis tabel 10 pkt; zawartość tabel, przypisy, opis rysunków i literatura 9 pkt. Kursywę zastosować do nagłówków drugorzędnych, współczynników i zmiennych we wzorach matematycznych, nazw własnych w języku łacińskim, tytułów czasopism i książek. Kursywy nie stosować do funkcji matematycznych (log, sin, cos, ln, max., d (w dx), itd.). Nigdy nie używać pogrubienia, z wyjątkiem wyróżnienia wektorów w tekście i zapisie matematycznym. Nie podkreślać tekstu.
Prosimy używać standardowych odstępów miedzy znakami i jednego odstępu między wyrazami.

2 instrukcja wprowadzająca
2.1 Tytuł, autor i instytucja
Wpisać tytuł pracy małymi literami z uwzględnieniem dużych liter w nazwach własnych. Nie usuwać końca akapitu. Tytuł nie powinien być dłuższy niż 130 znaków. Następnie wpisać dane autora lub autorów oraz odpowiednie dane instytucji według wzoru podanego w polu tekstowym. Inicjały imienia lub imion zakończone kropką, nazwisko autora, następnie nazwa instytucji, miejscowość i kraj. Autorów z tej samej instytucji wpisać w jednej linii oddzielając przecinkiem. 
2.2 Streszczenie i wnioski
Streszczenie powinno być wpisane w polu tekstowym za słowem „STRESZCZENIE:” po jednej spacji wpisując od 50 do 100 słów. Odstęp 20 pkt przed i po streszczeniu.
Wnioski należy przedstawić zwięźle. Podać najważniejsze tezy oraz propozycje praktycznych zastosowań wynikających z zaprezentowanej pracy.

3 UKŁAD TEKSTU
3.1 Tekst, akapit i nagłówki
Tekst w układzie dwukolumnowym. Każda kolumna o szerokości 90 mm, odstęp między kolumnami 7 mm. Interlinia: tytułu 20 pkt; autor(zy) 16 pkt; instytucja, tekst abstraktu 13 pkt; streszczenie 12 pkt; tekst w tabelach, podpisy i przypisy oraz literatura 11 pkt. Nie pozostawiać wolnego wiersza miedzy wierszami tekstu lub akapitami. 

Akapit justowany. Pierwszy wiersz akapitu po nagłówku jest bez wcięcia. Kolejne akapity z wcięciem 5 mm.

Nagłówki wyrównane do lewego marginesu i bez wcięcia. Główne nagłówki zapisane wielkimi literami z odstępem przed 20 pkt. Odstęp po 5 pkt z wyjątkiem, gdy w następnym wierszu jest kolejny nagłówek. Wówczas odstęp po wynosi 0 pkt. Nagłówki drugorzędne i kolejne zapisane kursywą i małymi literami. Odstęp 5 pkt przed i po nagłówku. Gdy nagłówek drugorzędny występuje po tekście to odstęp przed wynosi 10 pkt.
3.2 Wzory matematyczne
Wprowadzane za pomocą edytora równań, wyrównane do lewego marginesu, bez wcięcia. Numerowane kolejno w nawiasie okrągłym wyrównane tabulatorem do prawego marginesu. Przykład poniżej:

Możemy zauważyć, że sin ( = (x + y)z lub:
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gdzie ca = współczynnik adhezji; ( = kąt tarcia wewnętrznego; oraz k1 = numerowany współczynnik sztywności.

Nie stosować edytora równań w tekście. W przypadku prostych równań korzystać z symboli, indeksu dolnego i górnego oraz kursywy. Odstęp 5 pkt przed i po wzorze.
3.3 Tabele, adnotacje i podpisy pod rysunkami
Tabele są numerowane i zawierają jednostki oraz dane liczbowe. Odstęp przed opisem 10 pkt, po 0 pkt. Tabele należy wykonać zgodnie z przykładem Tabela 1.
Adnotacji powinno się unikać a stosowne informacje wpleść w tekst. W tabelach powinny być stosowane następujące znaki odniesienia: *, **, itd., a przypisy ustawić bezpośrednio pod tabelą. Odstęp 0 pkt przed i po opisie adnotacji. Jeśli po adnotacji znajduje się tekst odstęp po wynosi 10 pkt.
Opis umieścić pod rysunkiem wyrównany do lewego marginesu. Odstęp przed opisem 0 pkt, natomiast po 10 pkt.

3.4 Literatura
Wszystkie pozycje literaturowe muszą być cytowane w tekście (podanie nazwiska autora bez inicjałów oraz datę publikacji, w nawiasie okrągłym). Spis ułożony alfabetycznie umieszczony na końcu artykułu. Tekst wyrównany do lewego marginesu, druga linia i kolejna z wcięciem 5 mm. Spis wykonany według wzoru:

Nazwisko, Inicjały Imion (wyd.) rok. Tytuł Książki. Miejscowość: Wydawca.

Nazwisko, Inicjały Imion rok. Tytuł artykułu. Nazwa czasopisma (numer serii) numer tomu (numer wydania): numery stron.
Układ chronologiczny według wzoru:

Koch, A.A. 1996a. Propagacja rys ...

Koch, A.A. 1996b. Łączniki ...

Koch, A.A. 1997. Zespolenie ...

Koch, A.A., Kowalski, M.C. 1996. Wpływ odkształcenia...

Koch, A.A., Nowak, B.P. 1993. Naprężenia ...
4 rysunki i Fotografie
Numerowane w kolejności występowania. Rysunki o szerokości kolumny 90 mm lub strefowo maksymalnie szerokości 187 mm. Wyrównanie do lewego marginesu. Odstęp 5 pkt przed i po rysunku.
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Rysunek 1. Tytuł typowego rysunku.
Preferowane są rysunki biało-czarne w wysokiej rozdzielczości. Fotografie o dobrym kontraście i w formacie TIFF lub EPS.
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